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Module Comptabilité générale 
Session n° 1 

Fichiers de base 
 
 
PUBLIC CONCERNÉ  
 Gérant(e) 

 Comptable 

PRÉREQUIS 
 Maîtriser l'utilisation et les fonctionnalités de base d'un 

ordinateur. 

 Connaître les règles de la comptabilité générale 

 Connaître les principes de base d'un traitement de 
texte standard. 

DURÉE DE LA FORMATION  
2  heures 

PRIX 
180 € H.T 

DISPOSITION PRATIQUE 
5 personnes au maximum  
CONTACT 
Madame Nadège CICCOTELLI – Assistante 

administrative 

Téléphone : 03 83 90 36 36 

Mail :formation@crypto.fr 

 
Nos intervenants savent adapter leurs méthodologies 

pédagogiques en fonction des différentes 
situations de handicap.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
OBJECTIFS 
Créer, modifier, exploiter et retrouver les éléments de la 
base de données CRYPTO (LSC) dans le cadre de 
l'activité de comptabilité « société » 
 
COMPÉTENCES ACQUISES 
 Sécuriser et sauvegarder des données saisies. 
 Appréhender le plan comptable de base, l’appliquer à la 
société 
 Paramétrer et utiliser le plan comptable de la société 
 Paramétrer codes produits,  
 Paramétrer les journaux, écrans de saisie et libellés 
types 
 
MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES  
Point en amont de la formation avec restitution du besoin 
client. 
Point en fin de journée de formation, recueil des 
impressions, régulation sur les autres journées en 
fonction de l’évolution pédagogique. 
MODALITÉS D’ÉVALUATION  
Document d’évaluation de satisfaction, test des acquis, 
attestation de présence, attestation de formation 
individualisée. 
MOYENS D’ENCADREMENT DE LA FORMATION 
CRYPTO s’engage à adapter chaque formation aux 
besoins réels du stagiaire. L’animation est basée sur une 
pédagogie active, avec des exercices pratiques et 
personnalisés qui permet l'ancrage en temps réel. 
Cette animation s’appuie sur une alternance d’exposés 
théoriques et pratiques. 
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Module Comptabilité générale 
Session n°2 

La saisie comptable 
 
 
PUBLIC CONCERNÉ  
 Gérant(e) 

 Comptable 

PRÉREQUIS 
 Maîtriser l'utilisation et les fonctionnalités de base d'un 

ordinateur. 

 Connaître les règles de la comptabilité générale 

 Connaître les principes de base d'un traitement de 
texte standard. 

DURÉE DE LA FORMATION  
2  heures 

PRIX 
180 € H.T 

DISPOSITION PRATIQUE 
5 personnes au maximum  
CONTACT 
Madame Nadège CICCOTELLI – Assistante 

administrative 

Téléphone : 03 83 90 36 36 

Mail :formation@crypto.fr 

 
Nos intervenants savent adapter leurs méthodologies 

pédagogiques en fonction des différentes 
situations de handicap.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
OBJECTIFS 
Créer, modifier, exploiter et retrouver les éléments de la 
base de données CRYPTO (LSC) dans le cadre de 
l'activité de comptabilité « société » 
 
COMPÉTENCES ACQUISES 
 Saisir les écritures, les vérifier, … les modifier 
 Faire une remise en banque 
 Appréhender le module de paiement des fournisseurs 
 Gérer les prélèvements, les échéanciers 
 
MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES  
Point en amont de la formation avec restitution du besoin 
client. 
Point en fin de journée de formation, recueil des 
impressions, régulation sur les autres journées en 
fonction de l’évolution pédagogique. 
MODALITÉS D’ÉVALUATION  
Document d’évaluation de satisfaction, test des acquis, 
attestation de présence, attestation de formation 
individualisée. 
MOYENS D’ENCADREMENT DE LA FORMATION 
CRYPTO s’engage à adapter chaque formation aux 
besoins réels du stagiaire. L’animation est basée sur une 
pédagogie active, avec des exercices pratiques et 
personnalisés qui permet l'ancrage en temps réel. 
Cette animation s’appuie sur une alternance d’exposés 
théoriques et pratiques. 
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Module Comptabilité générale 
Session n°3 

Suivi 
 
 
PUBLIC CONCERNÉ  
 Gérant(e) 

 Comptable 

PRÉREQUIS 
 Maîtriser l'utilisation et les fonctionnalités de base d'un 

ordinateur. 

 Connaître les règles de la comptabilité générale 

 Connaître les principes de base d'un traitement de 
texte standard. 

DURÉE DE LA FORMATION  
2  heures 

PRIX 
180 € H.T 

DISPOSITION PRATIQUE 
5 personnes au maximum  
CONTACT 
Madame Nadège CICCOTELLI – Assistante 

administrative 

Téléphone : 03 83 90 36 36 

Mail :formation@crypto.fr 

 
Nos intervenants savent adapter leurs méthodologies 

pédagogiques en fonction des différentes 
situations de handicap.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
OBJECTIFS 
Créer, modifier, exploiter et retrouver les éléments de la 
base de données CRYPTO (LSC) dans le cadre de 
l'activité de comptabilité « société » 
 
COMPÉTENCES ACQUISES 
 Lettrer les comptes 
 Rapprocher les écritures de banque manuellement 
 Importer un fichier bancaire CAMT 053 
 Relancer les clients 
 Imprimer un extrait de compte 
 
MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES  
Point en amont de la formation avec restitution du besoin 
client. 
Point en fin de journée de formation, recueil des 
impressions, régulation sur les autres journées en 
fonction de l’évolution pédagogique. 
MODALITÉS D’ÉVALUATION  
Document d’évaluation de satisfaction, test des acquis, 
attestation de présence, attestation de formation 
individualisée. 
MOYENS D’ENCADREMENT DE LA FORMATION 
CRYPTO s’engage à adapter chaque formation aux 
besoins réels du stagiaire. L’animation est basée sur une 
pédagogie active, avec des exercices pratiques et 
personnalisés qui permet l'ancrage en temps réel. 
Cette animation s’appuie sur une alternance d’exposés 
théoriques et pratiques. 
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Module Comptabilité générale 
Session n°4 

Déclaration et contrôles 
 
 
PUBLIC CONCERNÉ  
 Gérant(e) 

 Comptable 

PRÉREQUIS 
 Maîtriser l'utilisation et les fonctionnalités de base d'un 

ordinateur. 

 Connaître les règles de la comptabilité générale 

 Connaître les principes de base d'un traitement de 
texte standard. 

DURÉE DE LA FORMATION  
2  heures 

PRIX 
180 € H.T 

DISPOSITION PRATIQUE 
5 personnes au maximum  
CONTACT 
Madame Nadège CICCOTELLI – Assistante 

administrative 

Téléphone : 03 83 90 36 36 

Mail :formation@crypto.fr 

 
Nos intervenants savent adapter leurs méthodologies 

pédagogiques en fonction des différentes 
situations de handicap.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
OBJECTIFS 
Créer, modifier, exploiter et retrouver les éléments de la 
base de données CRYPTO (LSC) dans le cadre de 
l'activité de comptabilité « société » 
 
COMPÉTENCES ACQUISES 
 Comprendre le brouillard d’encaissement, importer un 
fichier CAMT 054 (virements reçus) 
 Déclarer la TVA 
 Sortir une liasse (balance, grand livre, journaux) 
 Préparer les OD de fin d’exercice 
 Clôturer un exercice, conséquences 
 
MOYENS ET MÉTHODES PÉDAGOGIQUES  
Point en amont de la formation avec restitution du besoin 
client. 
Point en fin de journée de formation, recueil des 
impressions, régulation sur les autres journées en 
fonction de l’évolution pédagogique. 
MODALITÉS D’ÉVALUATION  
Document d’évaluation de satisfaction, test des acquis, 
attestation de présence, attestation de formation 
individualisée. 
MOYENS D’ENCADREMENT DE LA FORMATION 
CRYPTO s’engage à adapter chaque formation aux 
besoins réels du stagiaire. L’animation est basée sur une 
pédagogie active, avec des exercices pratiques et 
personnalisés qui permet l'ancrage en temps réel. 
Cette animation s’appuie sur une alternance d’exposés 
théoriques et pratiques. 
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